创业园会议室使用申请表

	申请工作室
	

	会议内容
	

	申请会

议地点
	
	借用时间
	月   日  星期

时   分—   时:   分

	出席人员
（人数）
	

	申请人

(安全责任人)
	
	手机全号
	

	创业学院意见
	                        

	会场借用工作室请严格遵守以下规定：

1. 本申请表填写时一式2份，递交创业学院审核；
2、创业学院批准后，请将此单递交1份给创业园阿姨，联系电话：13088650887；
3、开关门一律由创业园阿姨执行，任何人不得向其借用钥匙；
3、“借用时间”栏目填写活动正式开始和结束的时间，不得随意提前和后延； 

4、为了减少安全隐患，主办工作室务必严格控制入场人数（少于20人），禁止加座。工作室申请人为安全责任人；

5、会议的主办工作室要主动承担会场卫生和公共设施的管理（使用过程中，不得动用与本次工作无关的设备；使用完毕后，及时清理卫生；关闭空调，日光灯，门窗及其他使用过的设备；
6、如发现违反以上任一条，该工作室今后不得再次借用会议室，并警告1次（警告2次勒令迁出）； 
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